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Attention: Microsoft 365 will automatically be linked to the Microsoft account you're signed in with. We
recommend signing in with a personal Microsoft account to guarantee continued access to your license.

Step 1: Order Microsoft Office 2021 on SURFspot. You will now get an email on the email address you
provided from noreply@activate-here.com, with the subject title “Namens SURF B.V. uw download
code”. You can find a link to the environment where you can activate your license code. Click on the
link in the email.

Geachte heer/mevrouw,
Hartelijk dank voor uw software aankoop via SURF B.V.. Uw producten zijn nu online beschikbaar.

Klant PO nummer:
Order referentie nummer:

Office Home 2024 All Lng Online 1

Om uw ESD aankoop te activeren:

Klik hier om toegang te krijgen tot uw software licentie code. Gebruik de volgende gegevens om in te
loggen:

Gebruikersnaam: (uw e-mailadres)
Wachtwoord:

Na het inloggen wordt gevraagd om uw wachtwoord te wijzigen. Dit wachtwoord dient voorzien te zijn
van een hoofdletter, kleine letter, getal en leesteken.

Step 2: You will now be redirected to the environment where you can activate your license code. Sign
in with the username and password you received via email.

Activate-here gebruikt cookies om het gebruik van de site te verbeteren. Middels doorgaan op dere site, accepteert u het gebruik van deze cockies.

mm @ @ ©.
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0.8, MacBiooks, iMac, Mac ini’s, AirPodis én iPhone 16

Step 3: Change your password and click on “Wachtwoord wijzigen” to confirm.

“ Verander uw wachtwoord |

Huidig wachtwoord
Nieuw wachtwoord

Bevestig wachtwoord

* Compliance |

* notifications |

Step 4: Accept the terms and conditions by checking the box next to “Ik accepteer de ajgemene
voorwaarden”. Then, click on “Bevestigen”.
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* Verander uw wachtwoord

4 Compliance

Ik accepteer de algemene voorwaarden

* notifications

Step 5: Enter your name and click on “Bevestigen”.

werander un weertwoard sub, voardat u verder Gast grasg de vosrasrden accepteren,

* Verander uw wachtwoord
* Compliance

“ notifications

your first name

your last name

am o CRENECN .

Mijn producten

p: Order datu...

+24-Dec-24

Datum lh

24-Dec2t . Installeer

Order referentie : | producten

[O)

Klant PO: =

Product informatie Froduct neam Verndor nasm Vendor part numerer
Office Home 2024 All Lng Online Microsoft

Step 7: Click on “Claim your code”.

. Zoek
M Uﬂ producten Sorteer op: Order datu...
4 24-Dec-24

24-Dec-24 Beheer uw codes

U heeft 1 van 1 Codes beschikbaar

= ﬂ‘ﬁ E

Order referentie :

-

Beheer uw codes

Step 8: Click on the arrow to activate your code.
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€ seor

Claim uw activatie code

Product naam Order id Product Ref code

Office Home 2024 All Lng Online

Indien u verder gaat kunt u niet meer terug.

Step 9: Click on “Install products” and click on the download link.

Datum
24-Dec-24

\?l y

Installeer
producten

Beheer uw codes

Order referentie : U heeft 0 van 1 Codes beschikbaar

®.

Klant PO:

0

Installeer producten “ Installatie

Step 10: You will now be redirected to the page you can download Office 2021. Click on “Get
Started”.

Aan de slag met Microsoft-producten
N

Aan de slag

Hebt u uw productcode al ingevoerd? Apps vanaf uw Microsoft-account

Step 11: Sign in with your Microsoft account and click on “Next”.
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B® Microsoft

Aanmelden

|E—mai|adresr telefoonnummer of Skype-naam

Geen account? Maak er een!

Volgende

Cg Aanmeldingsopties

”

Step 12: Enter your password and click on “Sign In”.

B® Microsoft

=

Wachtwoord invoeren

hNachtwoord

Wachtwoord vergeten?

Aanmelden

Step 13: In the next screen you can redeem your licene code. Click on “Redeem”.

Stap 2 van 2

Uw productcode inwisselen

Office voor Thuisgebruik en Studenten 2021
Eenmalig downloaden

(D Land of regio: Nederland

Microsoft geeft u onmiddellijk volledige toegang tot uw software nadat u deze
aflossingsprijs hebt voltooid. Aangezien u dan alle wettelijke rechten op
terugtrekking uit dat contract verliest, moet u de aankoopvoorwaarden van uw
leverandier controleren op eventuele andere rechten die u hebt.

D Ik ontvang graag informatie, tips en aanbiedingen over Microsoft 365 en
Office. Privacyverklaring.

‘ Terug | m

Step 14: You will now land at the “Services and Subscriptions” page of your Microsoft
down until you see the product “Office for Home Use and Students 2021”, and click on

count. Scroll
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Producten die je hebt gekocht

Office voor Thuisgebruik en Studenten 2021
h Toegevoegd aan uw account op 27 mei 2024

Step 15: Choose the language you’d like to install Office 2021 in and click on “Install”.

Microsoft 365 installeren

Wanneer u Microsoft 365 installeert, verzamelt Microsoft gegevens
over het bestur schijfruimte en i

van uw apparaat om het installatieproces te meten en te
verbeteren. Privacyverklaring

Kies een taal (@

l Nederlands ]

Kies een versie (D

[ Office voor Thuisgebruik en Studenten 2021 - Standaardve... ]

Hulp nodig bij de installatie?
Systeemvereisten
Microsoft 365 hulp & training

Veelgestelde vragen

m Annuleren

Step 16: The installation file will now download.

Downloads

Microsoft_365_and_Office_16.85.24051214_HomeStudent_Installer.pkg
N == |

783,0 MB van 2,52 GB (30,5 MBfsec.) — 56 seconden resterend

Step 17: Click on the installation file, the installation will now start. Next, click on “Continue”.

Microsoft Office Home & Student 2021

W Installeer Microsoft 365 and Office for Mac

Welkom bij 'Microsoft 365 and Office for Mac'

@ Introductie Het installatieprogramma begeleidt je bij de stappen die nodig

zijn om deze software te installeren.

Ga door

Step 18: Read through the license agreement and click on “Continue”.

&, Installeren v
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® ‘& Installeer Microsoft 365 and Office for Mac B

Softwarelicentieovereenkomst

Nederlands
Introductie 8
® Licentie bekijk de p itel om te bepalen welke van de
op uvan is. Deze kunt u

vinden op de productverpakking als u het product in een winkel hebt
gekocht. Als u de software online hebt gekocht, vindt u de productcode
op de pagina waar u de software hebt gekacht. Als de producttitel een
Office 365-abonnement (bijv. Office 365 Home, Personal of voor Hoger
Onderwijs) bevat, dan is het 'Supplement bij Microsoft-

Office 365 tservice en
van ing. Als de producttitel Office-software
(bijv. Office voor Thuisgebruik en Studenten of Office voor Thuisgebruik
en Zelfstandigen) bevat, dan zijn de
— Office Desktop' hieronder van toepassing.

Zakelijke klanten: als u een zakelijke klant bent, dan zijn de onderstaande
niet op u van Uw gebruik van de
i ftware is pen aan de
van de u akkaord
bent gegaan op het moment dat u zich hebt aangemeld voor het
abonnement en als gevolg waarvan u de licentie voor de software hebt

U mag de niet als u de licentie niet
op een galdlﬂe wuu hebt van Mi of geli i
Als uw een is,
Druk af... Bewaar... Ga terug Ga door

Step 19: Accept the license agreement by clicking on “Agree”.

i@ Installeer Microsoft 365 and Office for Mac 8
Softwarelicentieovereenkomst

Nederlands <

Introductie

@ Licentie C bekijk de p itel om te bepalen welke van de

an i van ie Naza kunty

Om de software te installeren, muet je akkuord gaan met de
voor len van de softwareli

Klik op ‘Akkoord' om door te gaan of op 'Niet akkoord' om de installatie af te
breken en het installatieprogramma te stoppen.

Lees licentie Niet akkoord Akkoord de

bent gegaan op ioment dat u zich hebt aangemeld voor het
abonnement en als gevolg waarvan u de licentie voor de software hebt
verkregen. U mag de service/software niet gehrulkgn als u de licentie niet
op een geldige wijze hebt van

distributeurs van Microsoft. Als uw organisatie een Mltroaoﬂ-llllnl is,

Druk af... Bewaar... Ga terug Ga door

Step 20: You may now change the location of the installation by clicking on “Change location for
installation...”. If the right location has been selected, click on “Install”.

® w Installeer Microsoft 365 and Office for Mac &}

Standaardinstallatie op "Macintosh HD'

Introductie Dit neemt 11,99 GB aan ruimte in beslag op je computer.
Licentie Klik op 'Installeer' om een standaardinstallatie van deze
Doelvolume software uit te voeren voor alle gebruikers van deze computer.

Alle gebruikers van deze computer kunnen deze software

Wijzig locatie voor installatie...

Pas aan Ga terug Installeer
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Step 21: Enter the password to your Administrator account and click on “Install”. Microsoft 365 will
now install.

Introductie Installatieprogramma

Licentie Installatieprogramma probeert nisuwe
software te installeren.
Doelvolume

Installatietype Voer je wachtwoord in om dit toe te staan.

® |Installatie

"lioouoouoool l

Annuleer Installeer

Step 22: You will now receive a notification that the installation is complete. Click on “Close”.

[ ] & Installeer Microsoft 365 and Office for Mac B

De installatie is geslaagd.

Introductie

Licentie

Doelvolume

Installatietype

Installati H =l

nstafatie De installatie is gelukt.

® Overzicht -
De software is geinstalleerd.
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Step 23: Go to Finder > Applications and open an Office application (e.g. Word). Read the message
of Microsoft regarding the collection of user data and click on “OK”.

Microsoft AutoUpdate

¢

Opmerking over vereiste
gegevens

Met Micrasoft AutoUpdate kunt u uw Microsoft-toepassingen voor Mac
bijwerken. We verzamelen diagnostische gegevens die zijn vereist om
Micrasoft AutoUpdate veilig en up-to-date te houden, en naar behoren
te Iaten funclioneren op het apparaat waarop het is aeinstallesrd, Deze
gegevens hebben betrekking op de ba:
AutoUpdate en bevatten niet uw nazm, be

aver apps die geen verband houden met de Mierose!
u holpt bil te werken. De Microsoft AutoUpdata-services van de
toepassing leversn mogelijk een optie woor het verzenden van optionele
diagnastische gegevens naar Microsoft. Als u zich aanmeldt voor het
verzenden van optionele diagnestische gegevens, is deze optie ook van
toepassing op Microsoft AutoUpdate.

Meer informatie »

Step 24: Click on “Sign in or create account”.

@ Word

Aan de slag met Office

Uw werk-, school- of persoonlijke Microsoft-accountgegevens
gebruiken

~/ Maken en samenwerken met Word, Excel, PowerPoint en Outlook

-~ Documenten opslaan en delen op verschillende apparaten met
OneDrive-cloudopslag

e e o
m; ok &

Aanmelden of account aanmaken

Doorgaan naar de alleen-lezenmodus >

=
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Step 25: Enter your email address and click on “Next”.

B= Microsoft

Aanmelden

'; mailadres, telefoonnummer of Skype-naam

Geen account? Maak een account.

Volgende

©®2024 Microsoft  Privacyverklaring

< Vorige

=]

Step 26: Enter your password and click on “Sign In”.

B= Microsoft

Wachtwoord invoeren
|

Wachtwoord vergeten?

Code naar e-mailen

Aanmelden

Gebruiksvoorwaarden  Privacy en cookies ...

< Vorige
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Step 27: You will now receive a notification that you can get started with your Office apps. Click on
“Use Word”.

U kunt aan de slag

U bent nu klaar om zlle voordelen te gebruiken die bij uw
Microsaft 365-abonnement horen

"}

©)

Word gebruiken

Step 28: You can now get started with your license! If you want to know if your license was activated
successfully, click on “Info about Microsoft Word”, you will see all the information about your license.

Q Zoakan

PR v over bicroson wore Microsaft Weed

™ voukeren.

Afmeigen

Survizes > JARIAAR ===
i il
- o rodirn —=
Stop Word =
el i wers et e Katerter Cresit esum, Coasien Sk en kel e, Sushke en akice
ortamenEndoa MO sllctataiic fongane M08 salAatiesr o, on
o
B vosioemasic  Gedeeld metmi]
=
fory
=)
s
pamen
@ Over Word
el
i<

Microsoft® Word voor Mac
Versie 16.85 (24051214)
Licentie: Microsoft 365-abonnement
Eigendom van:
® 2024 Microsoft. Alle rechten voorbehouden.

Meer informatie...

Waarschuwing: Dit computerprogramma is auteursrechtelijk beschermd
Onrechtmatige verveelvoudiging of distributie van dit programma of een gedeeite
ervan is verboden en strafbaar, en zal met alle beschikbare juridische middelen
worden bestreden
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