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INSTALLATIEHANDLEIDING Microsoft Certificering (Examen) 

 
Let op: Controleer voor je het product aanschaft of het door jou uitgekozen examen in te plannen is 
met Pearson VUE, anders kun je de vouchercode helaas niet inwisselen. Hier vind je een lijst met alle 
examens. 
 
 
Stap 1: Bestel de vouchercode voor de Microsoft Certificering op SURFspot. Binnen enkele minuten 
ontvang je van ons een aantal mailtjes met je bestelgegevens. Je ontvangt ook mail met instructies. 
De bestelgegevens vind je ook in je account bij “Bestellingen”. Hier vind je ook je vouchercode. 
 

 
 
Stap 2: Klik in je besteloverzicht op “Inloggen”. Je wordt nu doorgeleid naar de startpagina van 
Microsoft Learn. Klik rechts bovenin op “Sign In”. 
 

 
Stap 3: Meld je aan met je (persoonlijke) e-mailadres. Klik dan op “Volgende”. 
 

 
 
 

https://learn.microsoft.com/nl-nl/credentials/browse/?credential_types=certification
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INSTALLATIEHANDLEIDING Microsoft Certificering (Examen) 

 
Stap 4: Controleer of je bent ingelogd met het juiste e-mailadres en klik daarna op “Volgende”.  
 

 
 
Stap 5: Als je nieuws en updates van Microsoft Learn wilt ontvangen, vul dan de gevraagde 
gegevens in en klik op “Opslaan”. Als je dit niet wilt ontvangen, klik dan op “Overslaan”. 

 
 
Stap 6: Je ziet nu een overzicht van je profiel. Eventueel kun je nog gegevens toevoegen. Als de 
nodige gegevens zijn ingevuld, klik dan op “Terug naar Learn”.  
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INSTALLATIEHANDLEIDING Microsoft Certificering (Examen) 

 
 
Stap 7: Scroll naar beneden totdat je bij het kopje “Microsoft Certifications” uitkomt. Klik vervolgens 
op “Browse Certifications”. 

 
Stap 8: Je ziet nu een overzicht met alle certificaten. Klik op het certificaat dat je wilt behalen. 
 

 
 
Stap 9: Je wordt nu doorgestuurd naar de informatiepagina van het door jou geselecteerde 
certificaat. Scroll naar beneden en klik bij “Schedule through Pearson Vue” op “Schedule Exam”. 
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INSTALLATIEHANDLEIDING Microsoft Certificering (Examen) 

 
Stap 10: Meld je nu opnieuw aan met je Microsoft account en klik op “Volgende”. 
 

 
 
Stap 11: Vul de gevraagde gegevens in en klik op “Save”.  
 

 
 
Stap 12: Controleer voor de zekerheid of de naam die je bij de vorige stap hebt ingevuld overeenkomt 
met de naam die op je identiteitsbewijs staat. Deze wordt namelijk gecontroleerd voor je deelname 
aan het examen. Als de gegevens kloppen, klik dan op “Accept”. 
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INSTALLATIEHANDLEIDING Microsoft Certificering (Examen) 

 
Stap 13: Je ziet nu een overzicht van de gegevens die je hebt ingevuld. Klik op “Next”. 
 

 
 
Stap 14: In het volgende scherm kun je zien of je recht hebt op korting. Dit scherm kun je overslaan. 
Klik op “Next”. 
 

 
 
Stap 15: Je krijgt nu een overzicht te zien van het examen dat je kunt inplannen. Klik op “Schedule 
with Pearson VUE”. 
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INSTALLATIEHANDLEIDING Microsoft Certificering (Examen) 

 
Stap 16: Kies nu of je het examen op locatie wilt afnemen of online. Selecteer “In person at a test 
center” of “Online with OnVUE”. 
 

 
 
Stap 17: In het volgende scherm zie je de instructies voor het afnemen van het examen. Neem deze 
instructies goed door en klik op “Next”.  
 

 
 
Stap 18: Kies de taal waarin je het examen wilt afnemen en klik op “Next”. 
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INSTALLATIEHANDLEIDING Microsoft Certificering (Examen) 

 
Stap 19: Lees de aanvullende informatie goed door en selecteer bij alle vakjes “Yes”. Klik vervolgens 
op “Next”.  
 

 
 
Stap 20: Lees de voorwaarden door en vink alle vakjes aan. Klik daarna op “Agree”. 
 

 
 
Stap 21: Kies nu de taal van de examinator en klik op “Next”. 
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INSTALLATIEHANDLEIDING Microsoft Certificering (Examen) 

 
Stap 22: Controleer of de juiste tijdzone geregistreerd staat. Klik vervolgens op “Yes, that’s right!”. 
 

 
 
Stap 23: Kies de datum waarop je het examen wilt afnemen. 
 

 
 
Stap 24: Kies vervolgens het tijdstip waarop je het examen wilt afnemen. Als het juiste tijdstip is 
geselecteerd, klik dan op “Book this appointment”. 
 

 
 
Stap 25: Controleer nu de gegevens van je examen en klik op “Proceed to Checkout”. 
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INSTALLATIEHANDLEIDING Microsoft Certificering (Examen) 

 
Stap 26: Klik op “Add Voucher or Promo Code”. Vul de code in die je bij je bestelling hebt ontvangen 
en klik op “Apply”.  
 

  
 
Stap 27: Het totaalbedrag komt nu uit op €0,-. Klik op “Next”.  
 

 
 
Stap 28: Je examen staat nu ingepland. Veel succes! 
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