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Klik op de downloadlink die zowel in je e-mail als productkluis vermeld staan. Je komt dan uit op een
registratiepagina waar je een @surfspot.nu of een @basisschool.surfspot.nu e-mailadres kunt
aanmaken. Met dit e-emailadres kun je vervolgens inloggen op https://login.microsoftonline.com/ en
vanaf hier kun je de programma’s downloaden. De registratiepagina ziet er als volgt uit:

Office 365 registratie & activatie Hoe gebruik ik deze pagina?

Om gabruik te maken van Office 365 ProPlus maak j& eersteen account aan bij Microsoft
Vouchercode

ceaedbd3-72c1-4115-aaTa-bb015a1c6Th2 Valg de onderstaande stappen om ditte doen:

1. Vul het formulier hiernaast in. Let hierbij op het volgende

- Kies een gebruikersnaam van minimaal vier karakters. Speciale karakters zoals #% en * zijn niet mogelijk.

- Kies voor je wachtwoord minimaal negen karakters met daarin één hoofdlefter, &n kleine letter, &&n cijfer en &én speciaal karakter (b.v. %, #en*)

Neem de beveiligingscode over (letop hoofd-en
Kleine letters)

2. Na hetinvullen van je gegevens klik je op de knop ‘Reqgisteren’.

3. Je ontvangt daarna een e-mail met daarin een link voor het activeren van je Office 365 account

4. Klik op deze link. Je gaat naar een webpagina waar we je account activeren.

5. Je kuntnu direct inloggen met je gekozen gebruikersnaam en via hitps:Mogin.r ne.con/. Je ontvangt deze ns ook via e-mail.

Gebruikersnaam 6. Nadatje bentingelogd kun Cffice 365 ProPlus downloaden en installeren.

@basisschool surfspatnu 7. Klaar met downloaden en installeren? Je kunt nu aan de slag met Office 365 ProPlus!

E-mailadres

Voornaam

Tussenvoegsel (optioneel)
Achternaam

Wachtwoord

Herhaal wachtwoord

Registreren

Vul op bovenstaande pagina je persoonlijke gegevens in. Let hier op volgende zaken.
1. In de gebruikersnaam kun je geen spatie gebruiken.
2. Mocht het invullen niet lukken, probeer het dan eens via een andere internetbrowser.

Nadat je alles hebt ingevuld klik je op “registreren”. Vervolgens ontvang je onderstaande e-mail van
activatie@surfspot.nl. Heb je deze niet ontvangen? Controleer dan nog voor de zekerheid je Postvak
Ongewenst. Kies in deze e-mail voor “Activeer Office 365 account”.

..

Je account voor Office 365 is succesvol geregistreerd.
Wat nu?

Er is nog een ding nodig voordat je aan de slag kunt: het activeren van je Office
365 account.
Klik op onderstaande link om je Office 365 account te activeren.

Activeer Office 365 account

Met vriendelijke groet,

SURFspot.nl

Microsoft Office 365 ProPlus 2


mailto:activatie@surfspot.nl

%POT SMART DEALS FOR EDUCATION.

Als je het account hebt geactiveerd kom je op de volgende internetpagina uit waar je te zien krijgt dat
je Office 365 account succesvol geactiveerd is:

Office 365 registratie & activatie Hoe gebruik ik deze pagina?

. . Om gebruik te maken van Office 365 ProPlus maak je eersteen account aan bij Microsoft
Je Office 365 accountis succesvol geactiveerd

. Volg de onderstaande stappen om ditte doen:
Je ontvangt nu een e-mail op het door jou

opgegeven e-mailadres met je gebruikersnaam 1. Vul het formulier hiemaastin. Let hierbij op hetvolgende
Westje je gebruikersnaam en wachtwoord nog? - Kies een gebruikersnaam van minimaal vier karaktars. Speciale karakters zoals # % en * zijn niet mogelijk
Dan kun je hieronder ook directinloggen met de - -
door jou gekozen gebruikersnaam (gindigend op - Kies voor je wachtwoord minimaal negen karakters met daarin een hoofdletter, 8&n kleine lstier, &2n ciffer en én speciaal karakter (b, %, #en*)
@surfspotnl of @basischool surfspotnl) en . . . )
wachtwoord. 2. Na hetinvullen van je gegevens klik je op de knop ‘Registeren
3. Je ontvangt daarna een e-mail met daarin een link voor het activeren van je Office 365 account.
Log in op Office 365 omaeving 4. Klik op deze link. Je gaat naar een webpagina waar we je account activeren.
5. Je kunt nu directinloggen met je gekozen gebruikersnaam en wachtwoord via hitps:/flogin.microsaftonline com. Je ontvangt deze inloggegevens ook via e-mail.
Heb je geen e-mail antvangen? Neem dan contact 6. Nadatje bent ingelogd kun Office 365 ProPlus downloaden en installeren
op met cloud@surfspotnl. 7. Klaar met downloaden en installeren? Je kunt nu aan de slag met Office 365 ProPlus!

Hier krijg je ook nog een bevestigingsmail van (onderstaande afbeelding), het is handig om deze mail
goed te bewaren. Zodat je nog weet wat je gegevens zijn bij eventuele herinstallatie, of het
installeren op een andere computer. Hier geven we straks meer uitleg over.

=g.

Je Office 365 account is nu actief en klaar voor gebruik!

Hieronder staan jouw geregistreerde Office 365 accountgegevens. Gebruik deze
gegevens om in te loggen in je Office 365 omgeving. Hier kun je Office 365
ProPlus downloaden. Om de volledige versie van Office voor iPad te activeren,
gebruik je ook deze gegevens.

Office 365 inloggegevens [N

Gebruikersnaam

Wachtwoord: je wachtwoord sturen we vanwege veiligheidsredenen niet mee.
Weet je je wachtwoord niet meer? Ga naar
https://office.surfspot.nl/passwordreset

Log nu in en ga aan de slag met Office 365

Tip: bewaar deze e-mail goed.
Veel plezier met Office 365!

Met vriendelijke groet,
SURFspot.nl

Volg de link “Log nu in en ga aan de slag met Office 365” en log hier in met jou zojuist aangemaakte
e-mailadres en het bijbehorende wachtwoord.
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Als je bent ingelogd kom je op onderstaande pagina uit. Kies hier voor “Nu installeren” en het
installatieproces zal starten. Vervolgens is de software geinstalleerd op je computer!

Ter informatie, het is helaas niet mogelijk om de programma’s onafhankelijk van elkaar te
downloaden en te installeren.

Office 2013 installeren op uw PC Tasl: Nederlands Wiigen
@ Bing uw zoekmachine maken
Laten We aa n d e - T/ ] w MSN de startpagina van uw browser maken
g g g ‘ a Van toepassing op Internet Explorer, Firefox, Chrome en Safari
) | a g g aan. Word Excel  PowerPoint  Outlook  OneNote
Hebt u een Mac? Meld u op uw Mac aan bij Office 365 om te installeren.
Hoe krijg ik de nieuwe 2016-apps? Installatieproblemen oplossen

Smartphone of tablet? Office downloaden op uw apparaten
Meer informatie over het instellen van e-mail en Office 365-apps op uw apparaat

Werk samen met Office Online.

PowerPoint
OneDrive Word Online Excel Online Online

Lukken bepaalde dingen nog niet? Kijk op de volgende pagina of jou vraag er tussenstaat!
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Ik wil de software opnieuw installeren nadat ik computer problemen had.

Om Office 365 ProPlus opnieuw op jouw computer te installeren hoef je niet nogmaals de
productcode of de oorspronkelijke downloadlink te gebruiken. Het klopt dus dat de vouchercode niet
meer werkt als je deze al in gebruik hebt.

Je kunt Office 365 ProPlus opnieuw op je computer te installeren door opnieuw met je Microsoft-
account ...@(basisschool.)surfspot.nu in te loggen op: https://login.microsoftonline.com/ Na inlog kun
je de gewenste Microsoft Office-programma’s opnieuw downloaden en installeren.

Ik wil de software op een andere computer installeren maar mijn vouchercode werkt niet.

Om Office 365 ProPlus op een andere computer te installeren hoef je net zoals bij een herinstallatie
niet nogmaals de productcode of de oorspronkelijke downloadlink te gebruiken.

Je kunt Office 365 ProPlus opnieuw op je computer installeren door opnieuw met je Microsoft-
account ...@(basisschool.)surfspot.nu in te loggen op: https://login.microsoftonline.com/ Na inlog kun
je de gewenste Microsoft Office-programma’s opnieuw downloaden en installeren.

Ik ben mijn wachtwoord vergeten.

Je kunt het wachtwoord aanpassen via onderstaande link. Je ontvangt vervolgens een nieuw
wachtwoord. Let op dat deze e-mail misschien in het Postvak Ongewenst terecht komt.

https://office.surfspot.nl/passwordreset#StartPage

Lukt het hierna nog niet? Stuur ons het @surfspot.nu/@basisschool.surfspot.nu e-mailadres wat je
hebt aangemaakt en wij zullen het wachtwoord voor je wijzigen.

Mijn gebruikersnaam wordt niet herkend.

Als je de melding krijgt dat je gebruikersnaam niet herkend wordt dan is de activatie helaas niet goed
gegaan. Stuur ons het @surfspot.nu/@basisschool.surfspot.nu e-mailadres wat je hebt aangemaakt
en wij nemen contact op met de aanbieder om dit op te lossen. Je kunt mailen naar info@surfspot.nl
Ik moet een vouchercode invullen op de registratiepagina.

Als je de download-link volgt vanuit de productkluis moet er normaal gesproken al een vouchercode

ingevuld zijn op de registratiepagina. Is dit niet zo, kijk dan in je productkluis en klik op het icoon van
Office 365 ProPlus. Hier vind je de vouchercode.
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Mijn vouchercode werkt niet maar ik heb nog geen @surfspot.nu/@bassischool.surfspot.nu
account aangemaakt.

Als je nog geen account hebt aangemaakt maar de vouchercode werkt niet, kun je ons e-mailen naar
info@surfspot.nl. We zullen dan controleren of er inderdaad geen account is en je van een nieuwe

vouchercode voorzien als het nodig is.
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